	DEFTERDARLIK SAĞLIK KURUMLARI  DÖNER SERMAYE SAYMANLIĞI HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	 HİZMET ADI 
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	             HİZMETİN TAMAMLANMA

	
	
	
	              SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Muhasebeleştirme
	Ödeme Emri Belgesi / Muhasebe İşlem Fişi ve ekleri
	               7 İŞGÜNÜ

	2
	Teminat Mektubu Kabul
	1- İdarece düzenlenmiş teminata sebep işi ve teminat miktarını bildirir resmi yazı 
	               1 SAAT

	
	
	2- Mevzuatında belirtilen usulüne uygun düzenlenmiş teminat mektubu
	

	
	
	3- Teminat mektubu teyit yazısı
	

	3
	Teminat İade 
	A) Kesin Teminatlar
	               1 SAAT

	
	
	1- Alındı Belgesi
	

	
	
	2- İdarece düzenlenmiş teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı
	

	
	
	3- SGK nca düzenlenmiş soğuk mühürlü “ilişiksiz” yazısı*
	

	
	
	4- İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu olmadığına ilişkin resmi yazı
	

	
	
	B-) Geçici Teminatlar
	

	
	
	1- Alındı Belgesi
	

	
	
	  2- İdarece düzenlenen teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı
	

	
	
	(* Piyasadan hazır halde alınıp satılan mal alımı işleri hariç) 
	

	4
	Muhasebe Yetkilisi Mutemedi
	1- Muhasebe yetkilisi mutemetleri kasa defteri
	              1 İŞGÜNÜ

	
	 Tahsilatlarının Denetimi
	2- Muhasebe yetkilisi mutemedi alındıları
	

	5
	Muhasebe Yetkilisi 
	1- İdarece düzenlenmiş alındı ihtiyacını ve alındıların verileceği görevliyi belirtir resmi yazı (2 suret)
	              1 SAAT

	
	Alındısı Verme
	2- Kullanılmış muhasebe yetkilisi mutemedi alındısı cildi
	

	6
	Ön ödeme planı
	
	            1 AY
	
	
	1 AY

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	

	İlk Müracaat Yeri: 
	
	İikikinci Müracaat Yeri:
	
	

	İsim     : Hüseyin SAVAN
	
	İsim      : Fatih ACAR
	
	

	Unvan : Defterdar 
	
	Unvan  : Vali Yardımcısı
	
	

	Adres  : Defterdarlık ERZİNCAN      
	
	Adres   : Valilik ERZİNCAN
	
	

	Tel       : 0446 224 2994
	
	Tel        : 0446 214 1001
	
	

	Faks    : 0446 223 3474
	
	Faks     : 0446 214 2260
	
	

	e-posta :hsavan@muhasebat.gov.tr
	
	e-posta : erzincan@icisleri.gov.tr
	
	


